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1.

Zestawienie ilosciowe.

Dostawa sprzetu i oprogramowania informatycznego dla pracownikédw biurowych oraz

przeprowadzenie szkolen.

Lp. Nazwa llos¢

1. | Zakup laptopdéw z oprogramowaniem biurowym 5 szt.

2. | Zakup stacji roboczych z oprogramowaniem biurowym 10 szt.

3. | Zakup urzadzenia wielofunkcyjnego 1 szt.

4. | Zakup oprogramowania do zdalnej komunikacji 1 szt.

5. | Zakup ustugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych dla 45 o0sdb.
pracownikéw urzedu

10.

Przedmiot zamowienia.

2.1. Wymagania ogdlne w zakresie dostawy sprzetu.

Dostarczony sprzet musi by¢ wolny od wad prawnych i fizycznych oraz nie noszacy oznak
uzytkowania.

Dostarczony sprzet musi by¢ fabrycznie nowy (tzn. wyprodukowane nie wczesniej, niz na 9
miesiecy przed ich dostarczeniem), musi pochodzi¢ z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na
rynek polski, pochodzi¢ z seryjnej produkcji z uwzglednieniem opcji konfiguracyjnych
przewidzianych przez producenta dla oferowanego modelu sprzetu.

Niedopuszczalne sg produkty prototypowe, nie dopuszcza sie urzadzen diugotrwale
magazynowanych oraz pochodzgcych z programoéw wyprzedazowych producenta. Urzadzenia nie
moga znajdowac sie na liscie ,end-of-sale” oraz ,,end-of-support” producenta.

Wymagana ilo$¢ i rozmieszczenie (na zewnatrz obudowy) jakichkolwiek portéw nie moze by¢
osiggnieta w wyniku stosowania konwerteréw, przejscidwek, itp., niedopuszczalne jest
zastosowanie jakichkolwiek zewnetrznych przejsciowek czy konwerteréw.

Wszystkie urzadzenia bedg zasilane bezposrednio z sieci 230V.

Wykonawca zapewni dostawe do wskazanej lokalizacji w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca jest odpowiedzialny za skonfigurowanie potaczen fizycznych, logicznych, podtaczenie
i skonfigurowanie urzadzenia pozwalajgce na rozpoczecie pracy oraz dostarczenie odpowiedniej
ilosci kabli zasilajgcych, potgczeniowych w celu przygotowania zamawianego sprzetu do dziatania.
Wykonawca zobowigzany jest do skonfigurowania zamawianego sprzetu w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.

Prace instalacyjne bedzie mozna realizowa¢ wyfacznie w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zfozenia dokumentacji powykonawczej, zawierajgcej
w szczegblnosci wszystkie dane dostepu do urzadzen i oprogramowania, ktére beda
wykorzystywane podczas instalacji i konfiguracji sprzetu i oprogramowania.



2.2. Zasada rownowaznosci rozwigzan.

Za réwnowazne do wyspecyfikowanego rozwigzania Zamawiajacy uzna rozwigzanie o tym samym
przeznaczeniu, cechach technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych odpowiadajgcych cechom
technicznym, jakosciowym ifunkcjonalnym wskazanych w opisie przedmiotu zamodwienia,
lub lepszych, oznaczonych innym znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem.
Rozwigzanie rdwnowazne musi pozwala¢ na zrealizowanie zaktadanego przez Zamawiajacego
celu poprzez parametry wydajnosciowe i funkcjonalne, majgce wptyw na skutecznos¢ dziatania,
takie same lub lepsze od wskazanych wymagan minimalnych.

Uzycie w opisie przedmiotu zamowienia nazw rozwigzan, materiatéw i urzadzen stuzy ustaleniu
minimalnego standardu wykonania i okreslenia wtasciwosci i wymogdw technicznych zatozonych
w dokumentacji technicznej dla projektowanych rozwigzan.

Wykonawca zobligowany jest do wykazania, ze oferowane rozwigzania rownowazne spetnia
zaktadane wymagania minimalne. Wykonawca, ktory ztozy oferte na produkty rGwnowazne musi
do oferty zataczy¢ dokumenty zawierajgce doktadny opis oferowanych produktéw, z ktérego
wynika¢ bedzie zachowanie warunkéw rownowaznosci. Wykonawca, ktdéry postuguje sie
rownowaznymi certyfikatami musi je zataczy¢ do oferty. Przez certyfikat réwnowainy
Zamawiajgcy rozumie certyfikat analogiczny co do zakresu z certyfikatami wskazanymi z nazwy,
ktory potwierdza spetnianie normy charakteryzujgcej sie cechami witasciwymi dla normy
wymienionej przez Zamawiajgcego, wystawiony przez niezalezny podmiot uprawniony do
wystawiania certyfikatow.

Brak okreslenia ,minimum” oznacza wymaganie na poziomie minimalnym, a Wykonawca moze
zaoferowac rozwigzanie o lepszych parametrach.

W celu zachowania zasad neutralnosci technologicznej i konkurencyjnosci dopuszcza sie
rozwigzania rownowazne do wyspecyfikowanych, przy czym za rozwigzanie rownowazne uwaza
sie takie rozwigzanie, ktdre pod wzgledem technologii, wydajnosci i funkcjonalnosci nie odbiega
lub jest lepsze od technologii funkcjonalnosci i wydajnosci wyszczegdlnionych w rozwigzaniu
wyspecyfikowanym.

Nie podlegajg poréwnaniu cechy rozwigzania witasciwe wytgcznie dla rozwigzania
wyspecyfikowanego, takie jak: zastrzezone patenty, wiasnosciowe rozwigzania technologiczne,
wiasnosciowe protokoty itp., a jedynie te, ktére stanowig o istocie catosci zaktadanych rozwigzan
technologicznych i posiadajg odniesienie w rozwigzaniu réwnowaznym. W zwigzku z tym,
Wykonawca moze zaproponowac rozwigzania, ktdre realizujg takie same funkcjonalnosci
wyspecyfikowane przez Zamawiajgcego w inny, niz podany sposéb.

Przez bardzo zblizong (podobng) wartos¢ uzytkowag rozumie sie podobne, z dopuszczeniem
nieznacznych réznic nie wptywajgcych w zadnym stopniu na catoksztatt systemu, zachowanie oraz
realizowanie podobnych funkcjonalnosci w danych warunkach, dla ktorych to warunkow
rozwigzania te sg dedykowane. Rozwigzanie réwnowazine musi zawiera¢ dokumentacje
potwierdzajacy, ze spetnia wymagania funkcjonalne Zamawiajgcego, w tym wyniki poréwnan,
testéow czy mozliwosci oferowanych przez to rozwigzanie w odniesieniu do rozwigzania
wyspecyfikowanego.

W przypadku wskazania przez Zamawiajgcego okreslonych testow wydajnosci Zamawiajgcy
zastrzega, iz w celu sprawdzenia poprawnosci przeprowadzonych testéw moze wezwad
Wykonawce do przedstawienia wskazanego przez Zamawiajacego oprogramowania testujgcego
wraz ztestowanym urzadzeniem. Wszystkie testy wydajnosciowe wykonawca musi
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10.

11.

przeprowadzi¢ na komputerze o oferowanej konfiguracji, przy automatycznych ustawieniach
konfiguratora oprogramowania testujgcego i natywnej rozdzielczosci wyswietlacza oraz
wilaczonych  wszystkich urzadzaniach. Nie dopuszcza sie stosowania overclokingu,
oprogramowania wspomagajgcego pochodzgcego z innego Zrddta niz fabrycznie zainstalowane
oprogramowanie przez producenta, ingerowania w ustawieniach BIOS (tzn. wytgczanie urzadzen
stanowigcych petng konfiguracje), jak réwniez w samym srodowisku systemu (tzn. zmniejszanie
rozdzielczosci, jasnosci i kontrastu itp.). Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie testow
wydajnosciowych w oparciu o dowolny system operacyjny zainstalowany na urzadzeniu.

W przypadku wskazania przez Zamawiajgcego okreslonych testow wydajnosci Zamawiajgcy
dopuszcza réwnowazne im testy wydajnosciowe umozliwiajgce potwierdzenie zaktadanych
poziomdw wydajnosci. W przypadku uzycia przez Wykonawce réwnowaznych testéw wydajnosci
Zamawiajgcy zastrzega, iz w celu sprawdzenia rédwnowaznosci przeprowadzonych testéw
Wykonawca moze zosta¢ wezwany do dostarczenia Zamawiajgcemu wskazanego przez
Zamawiajgcego oprogramowania testujgcego i rownowazinego do niego oprogramowania
testujgcego wraz z testowanym urzgdzeniem. Wszystkie testy wydajnosciowe wykonawca musi
przeprowadzi¢ na komputerze o oferowanej konfiguracji, przy automatycznych ustawieniach
konfiguratora oprogramowania testujgcego i natywnej rozdzielczosci wyswietlacza oraz
wiaczonych  wszystkich urzadzaniach. Nie dopuszcza sie stosowania overclokingu,
oprogramowania wspomagajgcego pochodzacego z innego zrddta niz fabrycznie zainstalowane
oprogramowanie przez producenta, ingerowania w ustawieniach BIOS (tzn. wytgczanie urzadzen
stanowigcych petng konfiguracje), jak réwniez w samym srodowisku systemu (tzn. zmniejszanie
rozdzielczosci, jasnosci i kontrastu itp.). Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie testow
wydajnosciowych w oparciu o dowolny system operacyjny zainstalowany na urzadzeniu.

Dodatkowo, wszedzie tam, gdzie zostatlo wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy,
producent, dostawca itp.) materiatéw lub normy, aprobaty, specyfikacje i systemy, o ktérych
mowa w ustawie Prawo Zamodwien Publicznych (zwana dalej ustawg), Zamawiajgcy dopuszcza
oferowanie sprzetu lub rozwigzan rownowaznych pod warunkiem, Ze zapewnig uzyskanie
parametréw technicznych takich samych lub lepszych niz wymagane przez Zamawiajgcego
w dokumentacji przetargowej. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materiatéw lub urzadzen
rownowaznych. Materiaty lub urzgdzenia pochodzace od konkretnych producentéw okreslaja
minimalne parametry jakosciowe icechy uzytkowe, a takze jakosciowe (m.in.: wymiary, sktad,
zastosowany materiat, kolor, odcien, przeznaczenie materiatéw i urzadzen, estetyka itp.) jakim
muszg odpowiadac materiaty lub urzadzenia oferowane przez Wykonawce, aby zostaty spetnione
wymagania stawiane przez Zamawiajgcego. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta ma
jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajgcego w stosunku do okreslonego
rozwigzania. Postugiwanie sie nazwami producentéw /produktow ma wytgcznie charakter
przyktadowy. Zamawiajgcy, wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy),
konkretny produkt lub materiaty przy opisie przedmiotu zamdwienia, dopuszcza jednoczesnie
produkty rownowazine o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych co najmniej
na poziomie parametréw wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o wskazanych
lub lepszych parametrach. Zamawiajacy opisujgc przedmiot zamdwienia przy pomocy okreslonych
norm, aprobat czy specyfikacji technicznych isystemdéw odniesienia dopuszcza rozwigzania
rownowazne opisywanym. Wykonawca, ktéry powotuje sie narozwigzania réwnowazine
opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy



spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W takiej sytuacji Zamawiajgcy wymaga

ztozenia stosownych dokumentéw uwiarygodniajgcych te rozwigzania.

2.3, Zakup laptopdéw z oprogramowaniem biurowym (5 szt.).

Minimalne parametry techniczne urzadzenia:

1.

Lo NOU W

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

Komputer musi by¢é wyposazony w ekran matowy o wielkosci 15,6 " o rozdzielczosci co

najmniej 1920 x 1080 z podswietleniem LED lub OLED. Jasnos$¢ matrycy nie mniej niz 250

cd/m?2.

Procesor wielordzeniowy ze zintegrowang grafikg osiggajacy w tescie wydajnosci PassMark

Performance Test dostepnym na stronie https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php co

najmniej wynik 15 000 punktéw, testy powinny by¢ aktualne w okresie nie dtuzszym niz 30 dni

przed sktadaniem ofert. Zamawiajacy zgda zataczenia do oferty przedmiotowego srodka

dowodowego okreslonego w SWZ potwierdzajgcego spetnienie przez oferowany procesor

zadanej przez Zamawiajgcego wydajnosci.

Pamie¢ RAM: Zainstalowane 16 GB.

Pamie¢ masowa SSD o pojemnosci co najmniej 500 GB.

Waga maksymalnie 2 kg.

Karta dZzwiekowa min. 2 kanatowa zintegrowana, wbudowane dwa gtosniki.

Wbudowana w obudowe kamera cyfrowa min. 1 Mpix z zaslepka.

Zasilacz dedykowany przez producenta.

Zabezpieczenia: Wlutowany w ptycie gtéwnej uktad (niemozliwy do usuniecia bez uszkodzenia

ptyty gtéwnej) dedykowany uktad sprzetowy stuzagcy do tworzenia i zarzadzania

wygenerowanymi przez komputer kluczami szyfrowania; zabezpieczenie to musi posiadac

mozliwo$é szyfrowania poufnych dokumentéw przechowywanych na dysku twardym przy

uzyciu klucza sprzetowego; préba usuniecia dedykowanego uktadu musi doprowadzaé¢ do

uszkodzenia catej ptyty gtéwnej.

Inne: wbudowany czytnik pamieci kart SD, podswietlana klawiatura, czytnik linii papilarnych.

BIOS zgodny ze specyfikacjg UEFI.

Wbudowane porty — co najmnie;j:

a. 1 xHDMI,

b. Co najmniej 3 porty USB, w tym co najmniej 1 port USB min. 3.x oraz w tym co najmniej 1
port USB Typu-C,

¢. min. 1 port audio (dopuszcza sie wspdlny port stuchawkowo - mikrofonowy).

Wymagana ilo$¢ i rozmieszczenie (na zewnatrz obudowy komputera) wszystkich portéow USB

nie moze by¢ osiggnieta w wyniku stosowania konwerteréw, przejsciéwek lub przewoddéw

potgczeniowych itp. Wszystkie wymagane porty majg by¢ w sposéb staty zintegrowane

z obudowa.

Bezprzewodowa karta sieci WiFi 802.11 b/g/n, Bluetooth 5.x.

Klawiatura w ukfadzie QWERTY z wydzielong klawiaturg numeryczna.

W zestawie wymagana mysz USB i torba.

Dokumenty potwierdzajgce jakos¢ produktu i sposobu jego wykonania: Certyfikat ISO 9001

lub inny réwnowazny dokument poswiadczajacy, ze producent laptopa opracowat, wdrozyt

i certyfikowat system zarzadzania jakoscig; Certyfikat 1ISO 50001 lub inny réwnowazny



17.

dokument poswiadczajacy, ze producent sprzetu posiada system zarzadzania energia,
zmniejszajacy zuzycie energii, wptywy na Srodowisko i zwiekszajgcy rentownosé; Deklaracja
zgodnosci CE lub inny réwnowazny dokument poswiadczajgcy, ze oferowany produkt spetnia
wszystkie zasadnicze wymagania zawarte w poszczegélnych dyrektywach nowego podejscia
przewidujgcych oznakowanie CE; Potwierdzenie spetnienia kryteriow srodowiskowych, w tym
zgodnosci z dyrektywg RoHS Unii Europejskiej o eliminacji substancji niebezpiecznych w
postaci oswiadczenia producenta jednostki lub innego dokumentu potwierdzajgcego
spetnienie kryteriow srodowiskowych w tym zgodnosci z dyrektywg RoHS Unii Europejskiej o
eliminacji substancji niebezpiecznych. Zamawiajgcy Zada zataczenia do oferty
przedmiotowych srodkéw dowodowych - dokumentow potwierdzajgcych spetnienie przez
oferowany laptop i jego producenta wymagan w zakresie okreslonym powyzej.

Oferowany komputer musi zostaé¢ dostarczony z licencjg bezterminowg oprogramowania
systemu operacyjnego klasy Microsoft Windows 11 Professional lub rownowazny. Oprocz
wymaganej instalacji i konfiguracji systemu, instalacyjna wersja systemu ma by¢ réwniez
dostarczona na nosniku Pendrive, do kazdego laptopa. Za rownowazny system operacyjny
Zamawiajgcy uzna system spetniajgcy nastepujgce minimalne parametry: Mozliwosé
dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet; mozliwos¢ dokonywania
uaktualnien sterownikéw urzadzen przez Internet — witryne producenta systemu; Darmowe
aktualizacje w ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne aktualizacje,
poprawki, biuletyny bezpieczeristwa muszg byé dostarczane bez dodatkowych optat) —
wymagane podanie nazwy strony serwera WWW,; Internetowa aktualizacja zapewniona w
jezyku polskim; Wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potfaczen
internetowych; zintegrowana z systemem konsola do zarzadzania ustawieniami zapory i
regutami IPSec v4 i v6; Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujace elementy:
menu, przegladarka internetowa, pomoc, komunikaty systemowe; Wsparcie dla wiekszosci
powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (np.: drukarek, urzadzen sieciowych,
standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi); Mozliwos¢ zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji,
administrowania oraz aktualizowania systemu; Zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do
systemu, konta i profile uzytkownikéw zarzadzane zdalnie; praca systemu w trybie ochrony
kont uzytkownikéw; Zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikow
roznego typu) dostepny z kilku poziomdéw: poziom menu, poziom otwartego okna systemu
operacyjnego; system wyszukiwania oparty na konfigurowalnym przez uzytkownika module
indeksacji zasobdéw lokalnych; Zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajgce
ztosliwe oprogramowanie; aktualizacje dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen
czasowych; Wbudowany system pomocy w jezyku polskim; System operacyjny powinien by¢
wyposazony w mozliwos$¢ przystosowania stanowiska dla oséb niepetnosprawnych (np. stabo
widzgcych); Mozliwos¢ zarzgdzania stacjg roboczg poprzez polityki — przez polityke rozumiemy
zestaw regut definiujacych lub ograniczajgcych funkcjonalnos¢ systemu lub aplikacji; System
posiada¢ powinien narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych
polityk iich odtwarzania oraz generowania raportow z ustawien polityk; Zdalna pomoc i
wspotdzielenie aplikacji — mozliwosé zdalnego przejecia sesji zalogowanego uzytkownika
celem rozwigzania problemu z komputerem; Graficzne $rodowisko instalacji i konfiguracji;
Zarzadzanie kontami uzytkownikdw sieci oraz urzgdzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy,
woluminy dyskowe, ustugi katalogowe; Mozliwo$¢ przywracania plikdéw systemowych;
Mozliwos¢ ,downgrade” do nizszej wersji.



18. Oferowany komputer musi zosta¢ dostarczony z bezterminowgq licencjg oprogramowania

pakietu biurowego klasy Microsoft Office 2021 lub rownowazny. Za réwnowazny system

pakietu biurowego Zamawiajgcy uzna system spetniajgcy nastepujace minimalne parametry:

a.

Dostawa petnej polskiej wersji jezykowe] interfejsu uzytkownika, w tym takze systemu
interaktywnej pomocy w jezyku polskim. Pakiet powinien mieé¢ system aktualizacji
darmowych poprawek bezpieczenstwa, przy czym komunikacja z uzytkownikiem powinna
odbywac sie w jezyku polskim. Dostepnos¢ w Internecie na stronach producenta
biuletynow technicznych, w tym opiséw poprawek bezpieczenstwa, w jezyku polskim,

a takze telefonicznej pomocy technicznej producenta pakietu biurowego swiadczonej

w jezyku polskim w dni robocze w godzinach pracy Urzedu — cena potgczenia nie wieksza

niz cena pofaczenia lokalnego. Publicznie znany cykl zycia przedstawiony przez producenta

dotyczacy rozwoju i wsparcia technicznego — w szczegdlnosci w zakresie bezpieczeristwa
co najmniej 5 lat od daty zakupu. Mozliwos¢ dostosowania pakietu aplikacji biurowych do
pracy dla oséb niepetnosprawnych np. stabo widzgcych, zgodnie z wymogami Krajowych

Ram Interoperacyjnosci (WCAG 2.0).

Zintegrowany pakiet aplikacji biurowych musi zawierac co najmniej:

o edytor tekstéw,

e arkusz kalkulacyjny,

e narzedzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji,

e narzedzie do zarzadzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami).

Edytor tekstéw musi umozliwia¢ co najmnie;j:

e Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig
stownika wyrazdéw bliskoznacznych i autokorekty.

e Wstawianie oraz formatowanie tabel.

e Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

o Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne).

e Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktéw, akapitow, tabel i rysunkow.

e Automatyczne tworzenie spisow tresci.

e Formatowanie nagtéwkow i stopek stron.

e Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie.

e Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

e Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

e Wydruk dokumentéw.

o Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacjg prywatna.

e Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

e Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem
przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego
w Polsce prawa.

d. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwia¢ co najmniej:



Tworzenie raportow tabelarycznych.

Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.

Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportdw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice).

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajace analize statystyczng i finansowa, analize wariantowa
i rozwigzywanie problemoéw optymalizacyjnych.

Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

e. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé co najmnie;j:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére mogg byé prezentowanie przy
uzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotaczanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajddw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstdw, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo.

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego.

Odswiezenie wykresu znajdujacego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera.

f. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,

kontaktami i zadaniami) musi umozliwiaé:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym
z zastosowaniem efektywnej kompresji danych.

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcéw.

Tworzenie katalogéw, pozwalajacych katalogowad poczte elektroniczna.
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.



e Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogédw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy
i odbiorcy.

e Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatow.

e Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktdre majg by¢ synchronizowane lokalnie.

e Zarzadzanie kalendarzem.

e Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow.

e Przegladanie kalendarza innych uzytkownikdéw.

e Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.

e Zarzadzanie listg zadan.

e Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

e Zarzadzanie listg kontaktow.

e Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom.

e Przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikdéw.

o Mozliwosé przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.

19. Gwarancja: min. 36 miesiecy gwarancji producenta swiadczona na miejscu u uzytkownika
koncowego. Czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego. Dedykowany portal
producenta do zgtaszania awarii lub usterek, mozliwos¢ samodzielnego zamawiania
zamiennych komponentéw oraz sprawdzenie okresu gwarancji, fabrycznej konfiguracji.

2.4, Zakup stacji roboczych z oprogramowaniem biurowym (10
szt.).

Minimalne parametry techniczne urzadzenia:

Zestaw komputerowy musi by¢ przeznaczony do zastosowan biurowych.
Procesor wielordzeniowy zintegrowanym z uktadem graficznym osiggajgcy w tescie wydajnosci
CPU PassMark Performance Test (https://www.cpubenchmark.net) z wynikiem aktualnym
w okresie 30 dni przed terminem sktadania ofert co najmniej wynik 15 000 punktéw. Zamawiajgcy
7ada zatgczenia do oferty przedmiotowego s$rodka dowodowego okreSlonego w SWZ
potwierdzajgcego spetnienie przez oferowany procesor zagdanej przez Zamawiajgcego wydajnosci.

3. Pamiec operacyjna min. 16 GB w najnowszej technologii oferowanej przez producenta komputera,
przy czym komputer musi posiada¢ min. 1 niezajete ztgcze do rozbudowy i obstugiwaé¢ do 32GB
pamieci.

4. Pamie¢ masowa — dysk w technologii SSD min. 512 GB.

5. Karta graficzna zintegrowana z mozliwoscia dynamicznego przydzielania pamieci w obrebie
pamieci systemowe;.

6. Zintegrowana karta dzwiekowa musi obstugiwac¢ dzwiek 24bit HD.

7. Obudowa musi zapewniaé¢ bezposrednie podtgczenie co najmniej dwdch urzadzen USB oraz
mikrofonu z przodu oraz faczna suma rozmiaréw obudowy (szeroko$é+wysokosé+gtebokosé) nie
moze przekraczac 80 cm.
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10.

11.

12.

Komputer musi by¢ wyposazony w zasilacz wewnetrzny o mocy maksymalnej nieprzekraczajacej
250 W.

Modut TPM2.0.

Wyposazenie minimalne: nieusuwalne 1xDP lub 1xHDMI; nieusuwalne co najmniej 5 portéw USB,
w tym co najmniej 2 x USB 3.0 na panelu przednim komputera, naped optyczny DVD-RW;
klawiatura USB w ukfadzie polski programisty i mysz bezprzewodowa (dwuprzyciskowa,
rolka/scroll jako trzeci przycisk); nosnik z systemem operacyjnym isterownikami; gtosnik, 1x
wyjscie stuchawkowe oraz 1x wejscie mikrofonowe na panelu przednim obudowy (dopuszcza sie
jedno wspdlne ztacze stuchawkowo — mikrofonowe), karta sieciowa 10/100/1000 Mbit/s Ethernet
RJ 45 wspierajgca obstuge Wol.

Oferowany komputer musi zosta¢ dostarczony z bezterminowsg licencjg oprogramowania systemu
operacyjnego klasy Microsoft Windows 11 Professional lub rGwnowazny. Za réwnowazny system
operacyjny Zamawiajgcy uzna system spetniajgcy nastepujgce minimalne parametry: Mozliwos¢
dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet; mozliwos¢ dokonywania uaktualnien
sterownikéw urzadzen przez Internet — witryne producenta systemu; Darmowe aktualizacje w
ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne aktualizacje, poprawki, biuletyny
bezpieczenstwa muszg by¢ dostarczane bez dodatkowych optat) — wymagane podanie nazwy
strony serwera WWW,; Internetowa aktualizacja zapewniona w jezyku polskim; Wbudowana
zapora internetowa (firewall) dla ochrony potgczen internetowych; zintegrowana z systemem
konsola do zarzadzania ustawieniami zapory i regutami IPSec v4 i v6; Zlokalizowane w jezyku
polskim, co najmniej nastepujace elementy: menu, przegladarka internetowa, pomoc, komunikaty
systemowe; Wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (np.:
drukarek, urzadzen sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi); Mozliwos¢ zdalnej
automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu;
Zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw zarzgdzane
zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikéw; Zintegrowany z systemem modut
wyszukiwania informacji (plikéw réznego typu) dostepny z kilku poziomdw: poziom menu, poziom
otwartego okna systemu operacyjnego; system wyszukiwania oparty na konfigurowalnym przez
uzytkownika module indeksacji zasobéw lokalnych; Zintegrowane z systemem operacyjnym
narzedzia zwalczajgce ztosliwe oprogramowanie; aktualizacje dostepne u producenta nieodptatnie
bez ograniczen czasowych; Wbudowany system pomocy w jezyku polskim; System operacyjny
powinien by¢ wyposazony w mozliwos¢ przystosowania stanowiska dla oséb niepetnosprawnych
(np. stabo widzacych); Mozliwosé zarzadzania stacjg roboczg poprzez polityki — przez polityke
rozumiemy zestaw regut definiujgcych lub ograniczajacych funkcjonalnosé systemu lub aplikacji;
System posiadac powinien narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych
polityk iich odtwarzania oraz generowania raportow z ustawied polityk; Zdalna pomoc i
wspotdzielenie aplikacji — mozliwo$é zdalnego przejecia sesji zalogowanego uzytkownika celem
rozwigzania problemu z komputerem; Graficzne srodowisko instalacji i konfiguracji; Zarzadzanie
kontami uzytkownikéw sieci oraz urzgdzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy, woluminy
dyskowe, ustugi katalogowe; Mozliwos¢ przywracania plikow systemowych; Mozliwosé
,downgrade” do nizszej wers;ji.

Oferowany komputer musi zostaé dostarczony z bezterminowg licencjg oprogramowania pakietu
biurowego klasy Microsoft Office 2021 lub réwnowazny. Za réwnowaziny system pakietu
biurowego Zamawiajgcy uzna system spetfniajacy nastepujace minimalne parametry:
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a. Dostawa petnej polskiej wersji jezykowej interfejsu uzytkownika, w tym takze systemu
interaktywnej pomocy w jezyku polskim. Pakiet powinien mie¢ system aktualizacji darmowych
poprawek bezpieczenstwa, przy czym komunikacja z uzytkownikiem powinna odbywac sie
w jezyku polskim. Dostepnos¢ w Internecie na stronach producenta biuletynéw technicznych,
w tym opisdw poprawek bezpieczenstwa, w jezyku polskim, a takze telefonicznej pomocy
technicznej producenta pakietu biurowego swiadczonej w jezyku polskim w dni robocze
w godzinach pracy Urzedu — cena potgczenia nie wieksza niz cena potgczenia lokalnego.
Publicznie znany cykl zycia przedstawiony przez producenta dotyczacy rozwoju i wsparcia
technicznego — w szczegdlnosci w zakresie bezpieczeristwa co najmniej 5 lat od daty zakupu.
Mozliwos$¢ dostosowania pakietu aplikacji biurowych do pracy dla oséb niepetnosprawnych
np. stabo widzacych, zgodnie z wymogami Krajowych Ram Interoperacyjnosci (WCAG 2.0).

b. Zintegrowany pakiet aplikacji biurowych musi zawieraé co najmnie;j:

e edytor tekstéw,

e arkusz kalkulacyjny,

e narzedzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji,

e narzedzie do zarzadzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami).

c. Edytor tekstéw musi umozliwiaé co najmnie;j:

e Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty.

e Wstawianie oraz formatowanie tabel.

e Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

o Wstawianie wykresdw i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne).

e Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktéw, akapitow, tabel i rysunkow.

e Automatyczne tworzenie spisow tresci.

e Formatowanie nagtéwkoéw i stopek stron.

¢ Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie.

e Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

e Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

o Wydruk dokumentéw.

o Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacjg prywatna.

e Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

e Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem
przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego
w Polsce prawa.

d. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwia¢ co najmniej:

e Tworzenie raportéw tabelarycznych.

e Tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.
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Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportdw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice).

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg
i rozwigzywanie problemoéw optymalizacyjnych.

Tworzenie raportdow tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

e. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé co najmnie;j:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére mogg by¢ prezentowanie przy
uzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajddw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo.

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego.

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera.

f. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (poczta elektroniczng, kalendarzem,

kontaktami i zadaniami) musi umozliwiaé:

Pobieranie i wysyfanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym
z zastosowaniem efektywnej kompresji danych.

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcéw.

Tworzenie katalogdéw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczng.
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.
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13.

14.

e Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogédw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy
i odbiorcy.
e Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatow.
e Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktdre majg by¢ synchronizowane lokalnie.
e Zarzadzanie kalendarzem.
e Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow.
e Przegladanie kalendarza innych uzytkownikdéw.
e Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.
e Zarzadzanie listg zadan.
e Zlecanie zadan innym uzytkownikom.
e Zarzadzanie listg kontaktow.
e Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom.
e Przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikdéw.
o Mozliwosé przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.
Kazdy komputer musi zostaé¢ wyposazony w monitor o parametrach minimalnych:
a. Typ ekranu: ekran ciektokrystaliczny LED IPS z matowg matrycg min. 27 cali z antyrefleksyjng
powtoka ekranu.
Jasno$é: min. 300 cd/m?2.
Kontrast: statyczny min. 1000:1.
Katy widzenia (pion/poziom): 178 stopni.
Czas reakcji matrycy: maks. 5 ms.
Rozdzielczos¢ ekranu: min. 1920 x 1080 (FullHD).
Format obrazu: 16:9.
Czestotliwos¢ odswiezania ekranu: min. 60 Hz.
tacznosé: min. 2 x HDMI (lub 1 x HDMI + 1 x DP), 1 x wyjScie audio. 2 x USB.
Inne: mozliwo$¢ obrotu ekranu o 180 stopni; regulacja wysokosci, regulacja kata pochylenia,
regulacja kata obrotu, mozliwo$¢ montazu na Scianie VESA, mozliwos¢ zabezpieczenia linkg
(Kensington Lock).
Dokumenty potwierdzajgce jako$¢ produktu i sposobu jego wykonania: Certyfikat 1ISO 9001 lub

S®m 0 o0 T

—_— -

inny rownowazny dokument poswiadczajgcy, ze producent monitora i jednostki centralnej
opracowat, wdrozyt i certyfikowat system zarzgdzania jakoscig; Certyfikat 1ISO 50001 lub inny
rownowazny dokument poswiadczajacy, ze producent monitora i jednostki centralnej posiada
system zarzgdzania energig, zmniejszajgcy zuzycie energii, wptywy na srodowisko i zwiekszajgcy
rentowno$¢; Deklaracja zgodnos$ci CE lub inny réwnowazny dokument poswiadczajgcy, ze
oferowana jednostka centralna i monitor spetniajg wszystkie zasadnicze wymagania zawarte
w poszczegdlnych  dyrektywach nowego podejscia przewidujgcych oznakowanie CE;
Potwierdzenie spetnienia kryteriéw srodowiskowych, w tym zgodnosci z dyrektywa RoHS Unii
Europejskiej o eliminacji substancji niebezpiecznych w postaci oswiadczenia producenta jednostki
centralnej i monitora lub innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie kryteriow
Srodowiskowych w tym zgodnosci z dyrektywa RoHS Unii Europejskiej o eliminacji substancji
niebezpiecznych. Zamawiajacy zgda zataczenia do oferty przedmiotowych srodkéw dowodowych
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15.

- dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez oferowany monitor oraz jednostke centralng i
jego/ich producenta/producentéw w zakresie okreslonym powyzej.

Gwarancja: min. 36 miesiecy gwarancji producenta $wiadczona na miejscu u uzytkownika
korncowego na caty zestaw komputerowy. Czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia
roboczego. Dedykowany portal producenta do zgtaszania awarii lub usterek, mozliwosc
samodzielnego zamawiania zamiennych komponentéw oraz sprawdzenie okresu gwarancji,
fabrycznej konfiguraciji.

2.5. Zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego (1 szt.).

Minimalne parametry urzadzenia wielofunkcyjnego:

LN WNRE

[ S
N B O

13.
14.

Urzadzenie musi zapewnia¢ mozliwosé drukowania i skanowania.
Technologia druku: kolorowa, atramentowa.

Format druku i skanu: min. AO.

Pamiec urzadzenia: min. 1 GB.

Precyzyjnos¢ linii: £ 0,1 %.

Rozdzielczos¢ druku w kolorze i mono: min. 2400x1200 dpi.
Optyczna rozdzielczo$¢ skanowania: min. 600x600 dpi.

Obstuga nosnikdw min. 280 g/m?2.

Obstuga rolek papieru do 36 cali szerokosci i do 50 m dtugosci.

. Funkcja automatycznego odcinania papieru.
. Panel LCD umozliwiajacy zarzadzanie urzadzeniem.
. Karta sieciowa LAN, karta bezprzewodowa WI-FI umozliwiajgca zdalny wydruk z urzadzen, port

USB.
W zestawie min. 1 uchwyt rolki, 100 metréw papieru w rolce o szerokosci 914 mm.
Gwarancja producenta min. 24 miesigce w miejscu instalacji sprzetu.

2.6. Zakup oprogramowania do zdalnej komunikacji (1 szt.).

Minimalne parametry funkcjonalne i techniczne oprogramowania do zdalnej komunikacji:

1.

Licencjobiorcg oprogramowania bedzie Gmina Biata Piska.

Oprogramowanie musi umozliwiaé¢ korzystanie z funkcji wideokonferencji dla 8 uzytkownikow
jednoczesnie w okresie min. 12 miesiecy od dnia podpisania korncowego protokotu odbioru.
Oprogramowanie musi umozliwia¢ organizowanie 8 niezaleznych odbywajacych sie jednoczesnie
wideokonferencji na minimum 100 osdb jednoczesnie (gosci).

Oprogramowanie musi umozliwia¢ nielimitowang liczbe spotkan w trybie jeden na jeden miedzy
uzytkownikami, tj. jeden uzytkownik moze tgczy¢ sie dowolng ilos$¢ razy z innymi uzytkownikami.
Oprogramowanie nie moze posiadac czasowego limitu prowadzenia spotkania ponizej 10 godzin.
Oprogramowanie musi umozliwia¢ nagrywanie na zasobach producenta oprogramowania spotkan
zdalnych z limitem nie mniejszym niz 1 GB na uzytkownika.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ wyswietlanie jednoczesnie obrazu z min. 50 kamer wideo
z funkcja dynamicznego wykrywania aktywnego rozmowecy.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ wyswietlanie obrazu wideo w dwdch wariantach: w formie
galerii lub na petnym ekranie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oprogramowanie musi posiadaé panel administracyjny do zarzgdzania spotkaniami.
Oprogramowanie musi posiada¢ mozliwos¢ dotgczania do spotkan przez uczestnikdw przy pomocy
przegladarki.
Oprogramowanie musi posiadac wersje w postaci dedykowanej aplikacji mobilnej dostepnej przez
urzadzenia mobilne (smartfon, tablet).
Oprogramowanie musi zabezpieczaé komunikacje on-line przez wykorzystywanie szyfrowania
(SSL) oraz dodatkowo szyfrowanie 128 bitowym kluczem AES.
Oprogramowanie musi umozliwia¢ prowadzenie czatu prywatnego i czatu publicznego dla danej
sesji wideokonferencji.
Podstawowe funkcje oprogramowania do wideokonferencji dostepne dla
uczestnikéw/prowadzacych:

a. Wiaczanie/ Wytaczanie mikrofonu.
Witagczanie/ Wytgczanie kamery.
Nagrywanie spotkania.
Udostepnianie/prezentacja plikow (m.in. plikdw multimedialnych).
Przekazywanie kontroli nad udostepnianym dokumentem.
Wyswietlana lista uczestnikow.

™ 0 o0 T

Ustawienia (link do spotkania, ustawienia audio, zapraszanie uczestnikéw i wysytanie
przypomnien, notatki, mozliwos¢ chronienia spotkania hastem).

h. Wyjscie ze spotkania.

i. Wyciszenie uczestnikdéw spotkania z konta prowadzacego.

j.  Poczekalnia.

k. Mozliwosc¢ dzielenia grupy na podgrupy (podpokoje).
Wykonawca zapewni udzielenie gwarancji na oprogramowanie w okresie 12 miesiecy
umozliwiajgce korzystanie ze wszystkich funkcji oprogramowania oraz dostep do najnowszych
wersji aplikacji wydanych przez producenta w tym okresie.

2.7. Zakup ustugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych dla
pracownikow urzedu (45 osdb.).

Minimalny zakres merytoryczny szkolenia:

a. Obstuga edytora tekstu oferowanego w ramach pakietu biurowego na poziomie
Sredniozaawansowanym w zakresie: Formatowanie tekstu; Formatowanie akapitéw;
Tabulatory i tabele; wstawianie, wyrdwnania, znaki wiodgace, poréwnanie mozliwosci
tabelek i tabulatoréw, sortowanie danych, wprowadzanie formut; Style nagtéwkowe;
Korespondencja seryjna; Praca z dtugimi dokumentami; Konspekty — tworzenie,
przegladanie i zmiana styldéw nagtdwka, numerowanie; opcje automatycznej obstugi
dokumentu (autokorekta, autotekst).

b. Obstuga arkusza kalkulacyjnego oferowanego w ramach pakietu biurowego na poziomie
Sredniozaawansowanym w zakresie: Formatowanie komdrek, wprowadzanie serii,
automatyczne wypetnianie, listy uzytkownika, praca z szablonami; Wstawianie formut;
odwotania do komérek w biezgcym skoroszycie i innych; Zabezpieczania danych; Bazy
danych; sortowanie, filtrowanie.

c. Obstuga oferowanego oprogramowania do zdalnej komunikacji: Planowanie spotkan
i zapraszanie uczestnikdow; Uruchamianie spotkania, ustawienia audio i wideo; Obstuga
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opcji nagrywania; Komunikacja na czacie, przesytanie plikéw uczestnikom i zadan do
wykonania; Ustawienia widoku okien przydatne w trakcie zaje¢ online oraz funkcje
dodatkowe - statystyki, ustawianie tta, emotikony; Opcja ankiety i zadawania pytan przez
formularz; Wspétdzielenie plikdw, programdw i okien do pokazywania uczestnikom;
Podziat na podgrupy i przypisywanie uczestnikdw do zespotéw.

2. Wymagania organizacyjne:

o 0 oo

Szkolenia bedg realizowane w dwdch grupach 22 i 23 osobowych.

Jednostka czasowq szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkolenia = 45 minut).
Szkolenia bedg prowadzone w jezyku polskim.

Szkolenia beda odbywaé sie w dni wolne od pracy, tj. w sobote i niedziele zgodnie
z harmonogramem dnia: dzien | — 4 godziny dla obu grup szkoleniowych od godziny 12.00,
dzien Il — 3 godziny dla obu grup szkoleniowych od godziny 10.30. Dwie grupy szkoleniowe
powinny by¢ szkolone réwnoczesnie w dwéch réznych salach.

Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
szczegdtowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego przez Wykonawce
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 10 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe, obejmujace szczegdtowy zakres szkolenia,
harmonogram dzienny szkolenia oraz materiaty merytoryczne dla kazdego uczestnika
szkolenia (np. skrypty, podreczniki, zeszyty informacyjne, broszury) w formie papierowej,
zawierajgce szczegoétowe informacje, ktore bedg omawiane podczas szkolenia. Ponadto,
uczestnicy otrzymajg materiaty pisarskie, w tym zeszyty, dtugopisy, otéwki itp. Materiaty
szkoleniowe przekazywane sg nieodptatnie Uczestnikom na wtasnosé. 2 egzemplarze
materiatow szkoleniowych zostang przekazane Zamawiajgcemu w celach archiwalnych.
Wykonawca zapewni warunki pracy uczestnikdéw i Wykonawcy w trakcie trwania szkolenia
zgodne przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zapewni dwie sale konferencyjne umozliwiajgce swobodny udziat ponad 20
uczestnikéw szkolenia wyposazona w projektor multimedialny, dostep bezprzewodowy do
Internetu, tablice i inne artykuty niezbedne do prowadzenia szkolen.

Wykonawca zapewni wystarczajacg liczbe witasnych licencji na oprogramowanie
komputerowe wykorzystywane przy realizacji szkolen oraz sprzet komputerowy dla
kazdego Uczestnika umozliwiajgcy przeprowadzenie szkolenia.

Wykonawca zapewni wtasciwe dziatania promocyjne i informacyjne dotyczace szkolen,
w tym witasciwe oznakowanie sali szkoleniowych, jak réwniez oznakowanie w odpowiedni
sposéb materiatéw szkoleniowych przekazanych Uczestnikom oraz Zamawiajgcemu w
celach archiwalnych obowigzkowymi oznaczeniami Beneficjentdéw Funduszy Europejskich.
Wykonawca zapewni wydanie Uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukoriczeniu danego
szkolenia.

Wykonawca zapewni kadre trenersky posiadajgcg wiedze i umiejetnosci adekwatne do
rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogow
zwigzanych z prowadzeniem szkolen.

. Wykonawca zapewni prowadzenie dokumentacji wszystkich szkolen w jednakowy sposdb.

Na dokumentacje szkolenia sktadaja sie:
i. Lista obecnosci Uczestnikdw szkolenia (dzienne, wypetniane oddzielnie kazdego
dnia szkolenia).
ii. Lista odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.
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iii. Potwierdzenie przez Uczestnikéw odbioru materiatéw szkoleniowych.

iv. Przeprowadzenie ankiet satysfakcji po kazdym szkoleniu.
Sporzadzony przez kadre trenerskg dziennik zajeé, zawierajacy szczegétowe informacje na
temat przebiegu oraz zakresu merytorycznego szkolenia, podpisany po zakornczeniu
szkolenia przez prowadzgcego szkolenie.
Wykonawca jest odpowiedzialny za kompleksowg organizacje szkolenia poza siedzibg
urzedu. Szkolenie dwudniowe powinno odby¢ sie na terenie Wojewddztwa warminsko-
mazurskiego nie dalej niz 150 km od siedziby urzedu.
Wykonawca zapewni, ze w miejscu realizowania zadania bedg przestrzegane aktualnie
obowigzujgce zalecenia Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego w trakcie epidemii SARS CoV-
2.
Wykonaweca jest zobowigzany zorganizowac transport z terenu Biatej Piskiej do miejsca
szkolenia dla wszystkich uczestnikdw szkolen oraz transport z miejsca szkolenia na teren
Biatej Piskiej. Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng licencje na
przewéz krajowy oséb oraz wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku
awarii autokaru uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie
podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym lub wyzszym standardzie.
Wykonawca zapewni jeden nocleg miedzy dwoma dniami szkoleniowymi dla 45
uczestnikéw szkolenia w obiekcie o standardzie minimum 3-gwiazdkowym, tj. minimum
20 pokoi dwuosobowych i trzyosobowych.
Pokoje powinny by¢ wyposazone w zaplecze sanitarne.
Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia:

i. Pierwszy dzien szkolenia:

e przerwa kawowa ciggta (godz. 12:00-15:00), w czasie ktérej podane zostang:
napoje gorace i zimne, w tym herbata (w tym jedna czarna i jedna owocowa),
kawa z ekspresu lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), owoce sezonowe, ciasteczka.

e obiad (okoto godz. 15:00), w czasie ktérego podane zostang: dania gorace:
zupa oraz dwa dania gtéwne do wyboru, w tym jedno wegetariariskie, napoje
gorace i zimne, w tym herbata (w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z
ekspresu lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), deser.

e kolacja (od godz. 19:00): menu kolacji bedzie uzupetniane przez 2 godziny od
jej rozpoczecia i dostepne dla uczestnikéw szkolenia do jej zakonczenia
i obejmie: przystawki i zimny bufet, napoje gorace i zimne, w tym herbata (co
najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z ekspresu
lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika szkolenia) oraz
woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia), ciasta i desery.

ii. Drugidzien szkolenia:

e $niadanie w formie bufetu gorgcego i zimnego (godz. 8:00-10:00) z napojami,
w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje w tym jedna czarna i jedna owocowa),
kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
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szkolenia) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia),

e przerwa kawowa ciggta (godz. 10:30-13:30), w czasie ktérej podane zostang:
napoje gorace i zimne, w tym herbata (w tym jedna czarna i jedna owocowa),
kawa z ekspresu lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), owoce sezonowe, ciasteczka.

e obiad (okoto godz. 14:00), w czasie ktérego podane zostang: dania gorace:
zupa oraz dwa dania gtéwne do wyboru, w tym jedno wegetarianiskie, napoje
gorgce i zimne, w tym herbata (w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z
ekspresu lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), deser.

Forma serwowania wszystkich positkbw moze ulec zmianie w zaleznosci od aktualnych
wytycznych Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego.

Wykonawca zapewni zastawe szklang podczas kazdego positku. Nie dopuszcza sie
stosowania plastikowych talerzy, kubkow, sztuécow itp.).
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