ZARZADZENIE NR 109/1/2025
BURMISTRZA BIALEJ PISKIEJ

z dnia 20 stycznia 2025 1.

w sprawie stalej komisji likwidacyjnej powolanej do oceny i likwidacji Srodkow trwalych, okreslenia
trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji sSrodkéw trwalych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530 z pdzn. zm.) iart. 4 ust. 1, ust. 3 pkt 4, ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 37/2/2014 Burmistrza Bialej Piskiej z dnia
21 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia przepisdOw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowag Urzedu
Miejskiego w Biatej Piskiej, Burmistrz Bialej Piskiej zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala komisje likwidacja, zwang dalej , Komisja”, do przeprowadzania likwidacji
sktadnikow trwatych ujetych w ewidencji Urzedu Miejskiego w Biatej Piskiej i pozostalych $rodkow trwatych
w uzytkowaniu oraz materiatow - sktadnikéw majatku Gminy Biata Piska, w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Katarzyna Karwowska - Przewodniczgcy Komisji;

2) Michat Gutowski - Zastepca Przewodniczacego Komis;ji;
3) Marcin Soja - Czlonek Komisji;

4) Aleksandra Banach - Cztonek Komisji;

5) Tomasz Wisniewski - Cztonek Komisji;

6) Kinga Chentnik - Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja obowigzana jest prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz w trybie okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Wzor wniosku o likwidacje srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz
materiatow - sktadnikow majatku Gminy Biala Piska stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor protokotu z prac komisji likwidacyjnej stanowi Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor protokotu z likwidacji sktadnikdw majatku Iub przekazania do dalszego uzytku sktadnikow majatku,
stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2/2017 Burmistrza Biatej Piskiej z dnia 6 marca 2017 r. w sprawie
powotlania statej komisji likwidacyjnej do oceny i likwidacji srodkow trwatych, okreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji srodkéw trwatych z pozn. zm.

BURMISTRZ

Franciszek Pawel Romankiewicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 109/1/2025
Burmistrza Biatej Piskiej
z dnia 20 stycznia 2025 r.

Regulamin stalej komisji likwidacyjnej powolanej do oceny i likwidacji Srodkéw trwalych bedacych

w ewidencji Urzedu Miejskiego w Bialej Piskiej i pozostalych $rodkéw trwalych w uzytkowaniu oraz
materialow - skladnikéw majatku Gminy Biala Piska

§ 1. 1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczgcego Komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, Komisja moze korzystaé z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Biatej Piskiej (dalej: Urzad Miejski).

§ 2. 1. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
aw razie koniecznosci, ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub
zbgdnego;

2) zbadanie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majgtku byly uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem, itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
poprzez zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.;

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtkowych, stanowigcych wiasnos¢ Gminy Biala
Piska - Urzedu Miejskiego;

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji.

2. Jezeli w wyniku oceny Komisja uzna, ze wskazany skladnik majatku nie podlega likwidacji wskazuje
sposob jego zagospodarowania ina t¢ okoliczno$¢ sporzadza wniosek z posiedzenia, ktdry przedstawia
do zaakceptowania Burmistrzowi Biatej Piskiej (dalej: Burmistrz).

§ 3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) organizowanie pracy komisji;
2) nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji;

3) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej wnioskOw w sprawie przeprowadzenia likwidacji;

4) wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacji;

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego uzupehienia;
6) organizowania prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych;

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji;

8) sporzadzenie wspolnie z pozostalymi cztonkami komisji protokolu koncowego z przebiegu likwidacji
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich czlonkow
komisji obecnych przy likwidacji.

§ 4. Do zadan Czlonkéw Komisji nalezy:
1) okreslenie sposobu likwidacji;

2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu;
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3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem;

4) organizowanie procesu likwidacji w sposob, ktory nie bedzie zakldcal normalnego funkcjonowania Urzedu
Miejskiego;

5) przekazywanie Przewodniczacemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem.

§ 5. Ustala si¢ nastepujaca procedure postepowania likwidacyjnego:

1) osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki majgtku zglasza Przewodniczacemu Komisji potrzebg
przeprowadzenia weryfikacji srodkow trwatych ujetych w ewidencji Urzgdu Miejskiego i pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz materiatdow - sktadnikéw majatku Gminy Biata Piska;

2) kierujagc  wniosek do Komisji, nalezy wzig¢é pod uwage, ze likwidacja skladnikow majgtkowych
nieruchomych jest sytuacja zarezerwowang wylacznie dla sktadnikow majgtkowych, ktore ze wzgledu
na fizyczne zuzycie, zniszczenie bgdagce wynikiem réznych zdarzen losowych, nie nadajg si¢ juz dhuzej
do uzytkowania, a ich naprawa lub modernizacja jest nicoptacalna;

3) likwidacji podlegaja srodki trwale, ktore:
a) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub brak mozliwosci wspdtpracy
ze sprzetem typowym,
b) majg wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo najblizszego otoczenia,
¢) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
d) sg technicznie przestarzate;

4) zbyciu podlegaja srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich uzywanie w jednostce,
a przedstawiajgce wartos¢ uzytkowa;

5) o zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje Burmistrz; sprzedaz $rodka trwatego moze nastgpi¢
w drodze przetargu lub bez przeprowadzania przetargu, gdy nie otrzyma si¢ ceny wyzszej od ceny rynkowej
srodka;

6) Przewodniczacy komisji ustala termin iorganizuje miejsce przeprowadzenia weryfikacji sktadnikow
majatku, informujac o ustaleniach cztonkow Komisji i wnioskodawce;

7) Komisja dokonuje oceny sktadnikoéw majatku objetych wnioskiem o wyltgczenie zuzytkowania
i przeprowadzenie likwidacji oraz stopnia zuzycie sktadnika tego majatku;

8) w kwalifikacji sktadnika majatku o znacznej wartosci, Komisja wnioskuje do Burmistrza o wydanie opinii
bieglego;

9) Komisja przedktada Burmistrzowi protokot z pracy Komisji, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia.

10) po zatwierdzeniu przez Burmistrza stanowiska Komisji, sktadniki majatkowe:

a) uznane za nadajgce si¢ do uzytku - nie dokonuje si¢ ich likwidacji, ale podejmuje decyzj¢ o naprawie
lub innym zagospodarowaniu, tj. sprzedazy w drodze przetargu, nicodplatnym przekazaniu jednostkom
budzetowym lub na rzecz organizacji pozytku publicznego spoza sektora finansow publicznych,

b) uznane za nienadajace si¢ do uzytku - nastgpuje ich likwidacja, ktéra jest przeprowadzana poprzez
rozbiérke zlecang wyspecjalizowanym firmom lub przeprowadzana we wtasnym zakresie (dotyczy m.in.
budynkéw, budowli), oddanie do skupu surowcoéw wtérnych (np. ztom), zniszczenie fizyczne
1 wywiezienie na sktadowisko odpadow komunalnych.

§ 6. 1. Na podstawie ogledzin ianalizy dokumentéw, Komisja sporzadza trzy komplety dokumentow
obejmujgcych: protokot likwidacyjny, wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia
oraz w przypadku likwidacji - wykaz zlikwidowanych przedmiotow.

2. Protokot likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.
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3. Protokot przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy Biata Piska, a nastepnie Burmistrzowi
w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego
w celu wyksiggowania wartosci danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania. Drugi
egzemplarz otrzymuje Referat Organizacyjny, a trzeci pozostaje w dokumentacji Komisji.

§ 7. 1. Komisja dokonuje fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za srodki trwale czy przedmioty matowartosciowe. Likwidacji dokonuje si¢ zgodnie
ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Po przeprowadzonej likwidacji jeden z cztonkéw Komisji likwidacyjnej pozbawia sprz¢t numerow
inwentarzowych.

3. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprz¢t komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja udziela zlecenia
likwidacji specjalistycznemu podmiotowi. Dokumentacja dotyczaca przyjgcia do utylizacji stanowi zalacznik do
protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprz¢tu elektronicznego moze by¢ rdwniez za§wiadczenie wystawione przez
sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano np. przy zakupie nowego sprzetu.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 109/1/2025

Burmistrza Biatej Piskiej

z dnia 20 stycznia 2025 r.

Whiosek o weryfikacje/likwidacje* srodkow trwatych
bedacych w ewidencji Urzedu Miejskiego w Bialej Piskiej i pozostalych srodkéw trwalych

w uzytkowaniu oraz materialéw — skladnikow majatku Gminy Biala Piska

Whnioskuje o weryfikacje/likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikow majatkowych
W et et ettt ettt ettt ettt et et et et et et e e e e e eeeeeeeeaa e aeeeaaeeaaeanes
Rodzaj skiadnika . Numer Rok nabycia . Hos¢ Wartos¢

inwentarzowy jednostkowa poczatkowa
Uzasadnienie wniosku:

Biala PisKa, dnia.......oooiiiiiiiiiiii i

(podpis Wnioskodawcy)
*wiasciwe podkresli¢
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 109/1/2025
Burmistrza Biatej Piskiej

z dnia 20 stycznia 2025 r.

Komisja Likwidacyjna
Urzedu Miejskiego w Bialej Piskiej
Burmistrz Bialej Piskiej

Whiosek z prac Komisji Likwidacyjnej

Wdniu................. W ottt odbyto si¢ posiedzenie komisji likwidacyjnej w sktadzie:

Przedmiotem posiedzenia bylo rozpatrzenie wniosku zdnia ...................... o weryfikacje sktadnikow

majatku.

Wobec stwierdzenia trudno$ci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku komisja likwidacyjna zwraca si¢
do Burmistrza Biatej Piskiej o podjecie stosownych dziatan w tym zakresie, a w szczegdlnosci rozwazenie
mozliwosci zasiggnigcia opinii biegltego w odpowiednim zakresie.

I1. Proponowany sposob postepowania ze sktadnikami objetymi wnioskiem:

II1. Uzasadnienie z podaniem stopnia zuzycia, sposobu likwidacji lub zagospodarowania sktadnikéw majatku
objetych wnioskiem:
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 109/1/2025
Burmistrza Biatej Piskiej

z dnia 20 stycznia 2025 r.

(pieczgc jednostki)

PROTOKOL Nr ............. [eveeeernnne
z likwidacji/przekazania do dalszego uzytku/zmiany przeznaczenia

Wdniu............... Komisja Likwidacyjna Urzgdu Miejskiego w Biatej Piskiej w sktadzie:

Stwierdza fizyczng likwidacje/przekazanie do dalszego uzytku nizej wymienione sktadniki majatku znajdujgce
SIC 1A WYPOSAZEIIUL .. uvtenrt et anteentenseenseereiieeasteeseeaseeessseesssaeasseeassseesseeessssessseessesesssnssnnsns

L Nr  INWENtAIZOWY  ...vvvvierienneeneennenns. przez (wskazaé sposob
TG T )
2 e N INWENTATZOWY  +.vvvreriniineenenennnns przez (wskazaé sposob

TKWAAACT) v ve e e eeeeeeeeeeeseeseeeeeeeseeeseeeeseeseseeess e ese s e s e se e esseeeeeessseeeeeeeee e et e et e et e eeeeees

T N INWENtAIZOWY  ...vvvvierienneeineennenns. przez (wskazaé sposob
L1516 1o ) PPN

Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu podpisano:

Zatwierdzil: ...

(piecz¢¢ i podpis Burmistrza Biatej Piskiej)
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