ZARZADZENIE NR 250/1/2026
BURMISTRZA BIALEJ PISKIEJ

z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie centralizacji zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Biala Piska i jej jednostkach
budzetowych

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2025r. poz. 11531 1436), oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaré6w iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280) - Burmistrz Bialej Piskiej zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. Gmina Biata Piska, zwana dalej ,,Gming”, prowadzi skonsolidowane
rozliczenia ztytulu podatku od towarow iustug, obejmujace czynnosci prowadzone przez jej jednostki
budzetowe, zwane dalej ,,jednostkami”.

2. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw iuslug w Gminie i jej
jednostkach, ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie do jednostek wymienionych
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia. Wykaz jednostek zostat sporzadzony z uwzglednieniem ich pelnych
oraz skroconych nazw, a takze z podziatem na rodzaje jednostek.

§ 3. Dyrektorzy jednostek odpowiadaja za:

1) prawidlowe dokumentowanie wszystkich zdarzen gospodarczych, w szczegdlnosci sprzedazy i zakupow,
zgodnie z zasadami opodatkowania oraz wysokoscig stawek podatku okreslonych w ustawie z dnia
11 marca 2004 r. o podatku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.);

2) prawidlowe ustalanie stawek podatku VAT oraz prawidlowe dokonywanie odliczen podatku VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa;

3) zapewnienie merytorycznej poprawnosci oraz kompletnosci przekazywanych danych, stanowigcych
podstawe sporzadzania zbiorczej deklaracji JPK_VAT7;

4) prawidlowe prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu, na podstawie ktérych sporzadzane sg czastkowe
deklaracje VAT JPK, zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988);

5) terminowe przekazywanie danych czastkowych rejestrow VAT.

§ 4. 1. Ewidencja dokonywanej sprzedazy prowadzona jest na podstawie faktur wystawianych przez
jednostke oraz innych dokumentéw niz faktury, o ktérych mowa w § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Inwestycji i Rozwoju w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug.

2. Ewidencja dokonywanych zakupdéw towardéw i ustug prowadzona jest na podstawie otrzymanych faktur,
w stosunku do ktorych jednostce przystuguje — zgodnie z ustawa o podatku od towarow i ustug — prawo do
petnego lub cze$ciowego odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 5. 1. Dyrektoréw oraz pracownikow jednostek zobowigzuje si¢ do stosowania, od dnia 1 lutego 2026 r.,
wlasciwych danych identyfikacyjnych w dokumentowaniu transakcji kupna isprzedazy realizowanych
W imieniu i na rzecz Gminy, tj.:

1) NABYWCA / SPRZEDAWCA: Gmina Biata Piska Plac Adama Mickiewicza 25, 12-230 Biata Piska NIP
849 149 97 04;

2) ODBIORCA / WYSTAWCA - wlasciwa jednostka budzetowa, odpowiednio z numerem NIP:
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a) Urzad Miejski w Biatej Piskiej — NIP 849 104 87 52,

b) Miejskie Przedszkole — NIP 849 109 91 23,

¢) Szkota Podstawowa Biata Piska — NIP 849 102 28 47,

d) Szkota Podstawowa Bemowo Piskie — NIP 849 155 56 61,

e) Szkota Podstawowa Drygaly — NIP 849 155 50 06,

) Szkota Podstawowa Kozuchy — NIP 849 155 54 72,

g) Szkota Podstawowa Skarzyn — NIP 849 155 45 44,

h) Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych — NIP 849 144 76 01,

i) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej — NIP 849 143 35 56.

2. Dyrektorow jednostek zobowigzuje si¢ do stosowania w umowach na dostawy towarow i ustug
realizowanych w imieniu ina rzecz Gminy, postanowien zgodnych z obowigzujagcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci w zakresie:

1) rozliczania umoéw faktura ustrukturyzowana wystawiang przez dostawcoéw zobowigzanych ustawowo do
stosowania Krajowego Systemu e-Faktur od dnia 1 lutego 2026 r.;

2) okreslenia w umowach wtasciwych danych do wystawienia faktury;

3) okreslenia sposobu 1iterminu dostarczenia dokumentéw stanowigcych podstawe dokonania ptatnosci,
W sposob uzgodniony pomi¢dzy stronami umowy.

3. W przypadku, gdy wystawca faktury jest zobowigzany do wystawiania i udostepniania faktur
ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur na rzecz Gminy, obligatoryjnymi elementami faktury sa:

1) w polu ,,Podmiot2” — dane NABYWCY wraz z numerem NIP Gminy Biata Piska w ramach rozliczen
VAT, zgodnie z ust. 1 pkt 1;

2) w polu ,,Podmiot3” — dane ODBIORCY (Rola - 8) wraz z numerem NIP wtasciwej jednostki budzetowej,
zgodnie z ust. 1 pkt 2.

4. Dyrektoréw jednostek zobowiazuje si¢ do stosowania w umowach sprzedazy, w ktorych sprzedawca
jest Gmina, postanowien zgodnych z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczego6lnosci w zakresie:

1) formy udostepniania dokumentdéw potwierdzajacych transakcje;
2) obligatoryjnego stosowania:

a) w polu ,,Podmiot1” — danych SPRZEDAWCY wraz z numerem NIP Gminy Biala Piska w ramach
VAT, zgodnie z ust. 1 pkt 1,

b) w polu ,,Podmiot3” — danych WYSTAWCY (Rola - 7) wraz z numerem NIP wlasciwe] jednostki
budzetowej, zgodnie z ust. 1 pkt 2.

5. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie elementy wymagane przepisami art. 106e
ustawy o podatku od towaréw i usthug.

6. Dyrektoréw oraz pracownikow jednostek zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia analizy obowigzujacych
umow pod katem koniecznos$ci ich dostosowania do przepisow dotyczacych stosowania Krajowego Systemu e-
Faktur oraz — w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci — do zawarcia stosownych aneksow w terminie
do dnia 28 lutego 2026 r.

§ 6. 1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Gminy Biata Piska powinny
zawiera¢ wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu zawierajagcego umowe, tj.: Gmina Biata Piska Plac Adama
Mickiewicza 25, 12-230 Biata Piska, NIP 849-149-97-04, REGON 790671490.

2. W treSci umowy nalezy wskaza¢, ze Gmina Biala Piska dziata przez wlasciwa jednostke organizacyjna
Gminy Biata Piska, ze wskazaniem jej nazwy i adresu, zwang dalej ,,Zamawiajacym”.

3. W umowie nalezy wskaza¢ osobg reprezentujaca Zamawiajacego poprzez podanie jej imienia i nazwiska
oraz zajmowanego stanowiska, a takze dane drugiej strony umowy.
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§ 7. 1. Wszelkie odptatne czynnos$ci dokonywane pomiedzy jednostkami wymienionymi w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia, stanowig §wiadczenia wewnetrzne i dokumentowane sg nota ksiegowa.

2. Czynnosci, o ktérych mowa wust. 1, nie podlegaja ujmowaniu w rejestrach sprzedazy ani
w czgstkowych deklaracjach JPK VAT7 sktadanych przez jednostki.

3. Transakcje, w ktorych strong jest podmiot inny niz jednostki wymienione w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia, w szczegdlnosci jednostki innych jednostek samorzadu terytorialnego, dokumentuje si¢ faktura.

4. Kwoty wynikajace z transakcji, o ktorych mowa w ust. 3, ujmuje si¢ w rejestrach sprzedazy oraz
w czastkowych deklaracjach JPK_VAT?7 sktadanych przez jednostki budzetowe Gminy Biata Piska.

§8.1. W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku od towaréw iustug przez Gming,
zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do wyznaczenia osdb odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen
podatku VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, oraz
przekazania danych tych osob do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Bialej Piskie;.

2. Dyrektorow jednostek zobowigzuje si¢ do:

1) dostarczania do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Bialej Piskiej ewidencji sprzedazy oraz
ewidencji zakupu, a takze sporzadzonych na ich podstawie czastkowych deklaracji JPK VAT7, w wersji
papierowej, w ztotych i groszach;

2) przesytania pliku JPK_VAT7 do Programu Zbiorczy VAT — w terminie do 15 dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni;

3) przekazywania kwoty podatku VAT wynikajacej z rozliczenia jednostki — w terminie do 20 dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni — na rachunek bankowy nr 93 9364 0000 2007 0011 5384 0008, z podaniem
w tytule przelewu: ,,VAT za miesigc ... — nazwa jednostki”;

4) przedtozenia wykazu rachunkow bankowych, na ktére przekazywana bedzie nadwyzka podatku VAT
naliczonego nad naleznym; dokonania zmian w polityce rachunkowo$ci obowigzujacej w jednostce,
w szczegodlnosci w zakresie zasad funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT.

§ 9. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji JPK VAT7, dostarczonych przez jednostki oraz Urzad
Miejski w Biatej Piskiej nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu prowadzonym przez
pracownika odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie zbiorczej deklaracji podatkowej
JPK _VAT?7 dla Gminy Biata Piska.

§ 10. 1. Jednostki zobowigzuje si¢ do dokonywania odliczen podatku VAT naliczonego w przypadku
przystugiwania takiego prawa, wedlug metody ustalonej dla danej jednostki.

2. Jednostki prowadzace dziatalno§¢ mieszang zobowigzuje si¢ do wustalania prewspotczynnika,
umozliwiajacego odliczanie podatku VAT naliczonego przy nabyciu towaréw iustug wykorzystywanych
zaréwno do dziatalno$ci gospodarczej opodatkowanej podatkiem VAT, jak i do dzialalno$ci pozostajacej poza
zakresem tego podatku.

3. Prewspotczynnik, o ktorym mowa w ust. 2, ustala si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow
i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2021 r. poz. 999).

4. Jednostki budzetowe zobowiazuje si¢ — zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o podatku od towarow i ustug —
do stosowania indywidualnego sposobu okreslania proporcji, jezeli bedzie on bardziej reprezentatywny dla
specyfiki dziatalnosci prowadzonej przez jednostke.

§ 11. Niniejsze zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci Gminy.

§ 12. Dyrektorow jednostek zobowigzuje si¢ do S$cistego przestrzegania postanowien niniejszego
zarzadzenia oraz do uwzglednienia jego postanowien w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 13. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr 330/1/2016 Burmistrza Biatej Piskiej z dnia 25 pazdziernika 2016 .
w sprawie scentralizowania zasad rozliczeh podatku VAT w Gminie Biata Piska 1ijej jednostkach
budzetowych.
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§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Franciszek Pawel Romankiewicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 250/1/2026
Burmistrza Biatej Piskiej
z dnia 27 stycznia 2026 r.

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY BIALA PISKA OBJETYCH OBOWIAZKIEM
STOSOWANIA POSTANOWIEN ZARZADZENIA

1. Urzad Miejski w Biatej Piskiej z siedziba przy ul. Plac Adama Mickiewicza 25, 12-230 Biata Piska (UM
Biata Piska)

2. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatej Piskiej z siedziba przy ul. Marii Konopnickiej 4,
12-230 Biata Piska (MGOPS)

3. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Biatej Piskiej z siedzibg przy ul. Stanistawa Moniuszki 7, 12-
230 Biata Piska (ZOPO)

4. Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Bialej Piskiej z siedziba przy ul. Stanistawa Moniuszki
7, 12-230 Biatla Piska (SP Biata Piska)

5. Szkota Podstawowa im. Gen. Jozefa Bema w Bemowie Piskiem z siedzibg przy ul. Bema 1A w Bemowie
Piskim, 12-230 Biata Piska (SP Bemowo Piskie)

6. Szkota Podstawowa im. Podlaskiej Brygady Kawalerii w Skarzynie z siedziba w Skarzynie, numer
budynku 19, 12-230 Biata Piska (SP Skarzyn)

7. Szkota Podstawowa w Kozuchach z siedziba Kozuchy 35, 12-230 Biata Piska (SP Kozuchy)

8. Szkota Podstawowa im. Stanistawa Palczewskiego w Drygatach zsiedziba w Drygatach przy ul.
Szkolnej 2, 12-230 Biata Piska (SP Drygaty)

9. Migjskie Przedszkole w Bialej Piskiej z siedzibg przy ul. Stanistawa Moniuszki 7, 12-230 Biata Piska
(MP Biala Piska)
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